PLAN DE ABSENTISMO ESCOLAR 

PLAN DE ABSENTISMO ESCOLAR


PLAN DE ABSENTISMO ESCOLAR
CEIP TORAL DE LOS VADOS

I.- INTRODUCCIÓN


La asistencia a clase es un derecho irrenunciable y posee una importancia de primer orden, ya que es una de las bases necesarias para lograr la integración social y escolar del alumno.


Se considera fundamental el avance en el proceso de toma de conciencia por parte de los integrantes de la comunidad educativa sobre la necesidad de una asistencia continuada a clase.


Las medidas desarrolladas se deben interpretar como actuaciones positivas a favor del derecho a la educación, aunque, en ocasiones, este derecho pueda no coincidir con las expectativas y los deseos de algunos alumnos, de sus familias o de otras instancias de la sociedad.

II.- OBJETIVOS DEL PLAN

Objetivo General: Procurar una asistencia regular a clase de todos los alumnos y alumnas para garantizar el derecho a la educación que tiene todo menor de edad, su desarrollo integral y una adecuada adaptación social.

1. Propiciar la asistencia continuada a clase de todos los alumnos, como forma de preservar el derecho individual a la educación.

2. Favorecer la permanencia en el sistema educativo a través de los distintos niveles educativos.

3. Contribuir a un control efectivo de la asistencia a clase de todo el alumnado.

4. Lograr una pronta detección del absentismo escolar en el período de escolaridad obligatoria con objeto de prevenir posibles situaciones de abandono y de fracaso escolar.

5. Avanzar en la escolarización del alumnado de riesgo en la etapa de Educación Infantil de forma preventiva.

6. Llevar a cabo un estrecho seguimiento del alumnado con riesgo de absentismo debido a su problemática personal, familiar y/o social.

7. Incidir especialmente en el seguimiento del alumnado de riesgo en el paso de E. Primaria a E. Secundaria y en el nivel de Educación Secundaria.

8. Organizar programas provinciales de absentismo escolar que coordinen las actuaciones de las distintas instituciones e instancias vinculadas al absentismo escolar.

9. Implicar a las familias en la consecución de una asistencia continuada a clase de los alumnos.

III.- MEDIDAS DE ACTUACIÓN

Medidas preparatorias del programa de absentismo en el centro.

En los Centros Escolares intervienen particularmente en el absentismo: el Equipo Directivo (a través de Jefatura de Estudios, fundamentalmente), los Tutores, los Profesores de Educación Compensatoria, los Equipos de Orientación Educativa y Psicopedagógica

(en Educación Infantil y Educación Primaria) y los Departamentos de Orientación.


En cada centro educativo se desarrollará un proceso de información y de sensibilización inicial respecto al absentismo escolar de acuerdo con los siguientes pasos:

· El equipo Directivo informa en el primer claustro del contenido del programa con vistas a su aplicación en el centro.

· La jefe de estudios o en su defecto el director, explica a los tutores, en la primera reunión celebrada, el funcionamiento del programa y la adaptación del mismo a su centro, fijando ya el oportuno calendario de reuniones.

· El Centro educativo concreta las medidas sobre el absentismo escolar e incluye los objetivos y actuaciones correspondientes en sus diferentes programaciones (Plan de acción tutorial, programa de compensación educativa, departamento de Orientación, Plan de Actuación del EOEP…..)

· El tutor explicará a sus alumnos, en la primera tutoría, la importancia de la asistencia a clase, las consecuencias del absentismo y las medidas previstas por el centro.

· Igualmente informará a los padres, en la primera reunión del curso, sobre las medidas y procedimiento que seguirá el centro frente al absentismo de sus hijos.

Con todos estos puntos, habremos cumplido el primer objetivo de  que toda la comunidad educativa haya sido informada del plan de acción previsto frente al absentismo escolar.

.

IV.- PROCEDIMIENTO DE ACTUACIÓN DE LOS DISTINTOS AGENTES ANTE EL ALUMNO ABSENTISTA


Se prevé un procedimiento para intervenir en los casos de absentismo escolar que puede implicar hasta 6 fases:

1º fase: intervención del tutor

2º fase: Intervención de la Familia

3º Fase: Intervención de Jefatura de Estudios con la colaboración del Departamento de Orientación y/o Equipo de Orientación Educativa y Psicopedagógica.

4º Fase: Intervención de la Dirección Provincial de Educación

5º Fase: Intervención de la Comisión Provincial de Absentismo

6º Fase: Intervención de la Fiscalía de Menores.

	FASE DE APLICACIÓN DE MEDIDAS DE CONTROL
	DERIVACIÓN A LA DIRECCIÓN PROVINCIAL DE EDUCACIÓN

	Este proceso permite al centro educativo llevar un control y seguimiento de las actuaciones y los casos de absentismo. Asimismo, permite a la Dirección Provincial conocer cada una de las fases del proceso.
	Esta fase supone la apertura de otras actuaciones e intervenciones pueden suponer apertura de expediente al alumno, derivación a Comisión Provincial de absentismo, Servicios Sociales, Fiscalía….

	TUTOR

· Informa a la familia

· Informa a Jefatura de Estudios
	DIRECCIÓN PROVINCIAL

· Estudio por el responsable del programa

· Selección de caos para una intervención directa

· Apertura de Expediente al alumno por absentismo Escolar, si procede.

· Traslado de casos a la Comisión Provincial de Absentismo.

	JEFE DE ESTUDIOS- EQUIPO DIRECTIVO

· Informa a DP: envío de ficha individual en planilla mensual

· Informa a EOEP/DO: inicio de resto de actuaciones desde el centro: Orientador, PT servicios a la comunidad, profesor de compensatoria, CEAS….

· Realización de planes de intervención con la familia.

· Desarrollo de un plan de seguimjento individualizado

· Coordinación con otras entidades e instituciones…


	

	EQUIPO DIRECTIVO

   Una vez agotadas las actuaciones con competencia del centro educativo, los casos se derivarán a la Dirección Provincial, para que estudie el caso y, si procede, pase a la Comisión de Absentismo Escolar.


	COMISIÓN PROVINCIAL DE ABSENTISMO

· Intervenciones domiciliarias

· Entrevistas

· Remisión de escritos

· Intervenciones de Sección a la infancia

· Intervenciones policía local

· Derivación a Fiscalía de menores.


Aplicación de medidas de control del absentismo escolar. 

Cada profesor deberá reflejar en cada sesión las faltas de asistencia y el tutor es el responsable de recoger periódicamente estas faltas de asistencia de los alumnos de su grupo.

El tutor deberá conocer cada caso y realizará las oportunas averiguaciones sobre los motivos de las ausencias a clase de los alumnos.

Así, entre las primeras actuaciones se incluirán: la recogida de justificantes, contactos telefónicos con la familia, entrevistas con los padres, entrevistas con el alumno y adopción de todas aquellas medidas personalizadas que estime más oportunas.

Se organizarán reuniones de los profesores de grupo  con el Jefe de Estudios, Equipo de Orientación Educativa y Psicopedagógica o Departamento de Orientación para valorar las faltas de asistencia. En todo

caso, el Tutor, en las reuniones de coordinación de nivel o ciclo o del Equipo de Profesores, informará sobre los casos de absentismo escolar,

sobre sus actuaciones y se plantearán las propuestas de intervención pertinentes por parte del Jefe de Estudios, Orientador, Profesor Técnico de

Servicios a la Comunidad y Profesor de Compensatoria.

Entre las posibles medidas acordadas, se pueden considerar las siguientes:

- Comunicación a la familia desde la Jefatura de Estudios informando de las ausencias de su hijo.

- Citación a la familia en Jefatura de Estudios, Departamento de Orientación o EOEP correspondiente.

- Realización de visitas domiciliarias por parte del Profesor de Compensatoria y/o el Profesor Técnico de Servicios a la Comunidad.

- Realización de planes de intervención con la familia, desarrollo de actividades que favorezcan la relación familia-Centro.

- Desarrollo de un plan de seguimiento individualizado con el alumno absentista.

- Coordinación con otras instituciones implicadas en esta problemática de absentismo (CEAS, Centros de Salud, ONG, Asociaciones Gitanas, etc.).

La utilización de un sistema automatizado para el control de la asistencia permitirá un conocimiento inmediato de la situación del alumno por parte de los distintos responsables de su educación. 

Este sistema posee importantes ventajas potenciales y debe contribuir a lograr que tanto la familia como los profesores del alumno posean un conocimiento rápido y completo de la dinámica y características de su asistencia a clase, que posibilite, a su vez, una rápida y eficaz toma de decisiones.

Derivación de casos a la Dirección Provincial. 

El Equipo Directivo (Jefatura de Estudios), a propuesta de los tutores, envía a la  Dirección Provincial, en los primeros cinco días del mes, el listado de alumnos absentistas. Por otra parte, se derivarán también a la Dirección Provincial aquellos casos de absentismo escolar que no hayan podido ser resueltos por parte del centro o que previsiblemente sean de difícil solución. A la vez, informa de las actuaciones realizadas hasta ese

momento (para que no se repitan esas actuaciones desde la Comisión de

Absentismo y que se pueda dar una continuidad a las mismas) y de la

situación socio familiar del alumno.

Seguidamente, el Centro Educativo recibirá notificación desde la

Dirección Provincial de Educación de las actuaciones acordadas en la

Comisión de Absentismo Escolar y procederá a realizar las actuaciones

indicadas y llevará a cabo el seguimiento correspondiente. Posteriormente

remitirá a la Comisión la oportuna información sobre los resultados de las

actuaciones.

Propiciar la implicación familiar a través de la interculturalidad. Se promoverán iniciativas que favorezcan la presencia en el sistema educativo de los colectivos minoritarios como grupo e individualmente:

- Incluyendo elementos interculturales (historia, manifestaciones culturales, celebraciones, etc.) que favorezcan su inmersión en nuestra cultura.

- Animando la participación de madres y padres en los servicios que ofrezca el Centro y en las actividades extraescolares y complementarias: en el comedor durante el desayuno y la comida, en las acciones de compensación fuera del horario escolar y en aquellas otras derivadas de la iniciativa de cada Centro.

Evaluación final por el Centro. 

A finales de curso cada Centro realizará la evaluación del funcionamiento del programa de absentismo escolar. En junio enviará a la Dirección Provincial de Educación el cuestionario de los resultados de su actuación, con la valoración del programa, y con las propuestas de mejora en su caso.

A N E X O I

PROCEDIMIENTO DE ACTUACIÓN DE LOS DISTINTOS AGENTES ANTE EL ALUMNO ABSENTISTA

Se prevé un procedimiento para intervenir en los casos de absentismo escolar que puede

implicar hasta seis fases:

1ª Fase: Intervención del Tutor

2ª Fase: Intervención de la Familia

3ª Fase: Intervención de Jefatura de Estudios.

4ª Fase: Intervención de la Dirección Provincial de Educación

5ª Fase: Intervención de la Comisión de Absentismo

6ª Fase: Intervención de la Fiscalía de Menores.

En cualquier fase: Intervención de la Policía Municipal.

	AGENTES DE INTERVENCIÓN
	PROCEDIMIENTO
	TEMPORALIZACIÓN

	1ª Fase:

Intervención del

TUTOR:


	- Cuando se produce una situación de asistencia irregular, el TUTOR debe tener un conocimiento inmediato.

- Si la ausencia/s tienen adecuada justificación y no hay reincidencia, se pasará conocimiento a la familia según el procedimiento ordinario previsto por el centro para informarle sobre el proceso educativo de sus hijos.


	

	2ª Fase:

Intervención con

la FAMILIA:


	- Si la asistencia irregular no está justificada, el Tutor debe proceder a informar a la FAMILIA, asegurándose de que esta información llega a su conocimiento y demandando que la familia contribuya activamente a la solución del problema.


	

	3ª Fase:

Intervención de

JEFATURA DE

ESTUDIOS:


	- Si la irregularidad se califica como absentismo (4 faltas/mes no justificadas), el Tutor debe reiterar su información a la familia, y también poner en conocimiento de Jefatura de Estudios esta circunstancia.

- JEFATURA, una vez analizado el caso puede ver la conveniencia de llevar a cabo alguna intervención. Es importante contar con el asesoramiento del EOEP o D.O.

- De cualquier forma, envía la Relación Mensual de Alumnado Absentista del Centro a la Dirección Provincial de Educación.

- También envía por cada alumno absentista una Ficha de Control (una vez) En el apartado de observaciones aclara si se considera

que el caso debe ser objeto de intervención directa por la Dirección Provincial.

Durante el 1º mes a partir del hecho causante.


	Durante el primer mes a partir del hecho causante.

	4ª Fase:

Intervención de la

DIRECCIÓN

PROVINCIAL DE

EDUCACIÓN:


	- La persona RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE ABSENTISMO ESCOLAR de la Dirección Provincial de Educación recibe a principios de cada mes la relación de

alumnado absentista de cada centro escolar y los informes individuales en los que va a intervenir la Comisión.

- Una vez analizados los casos, determina en cuáles procede una intervención directa, informa al ÁREA DE INSPECCIÓN (Inspector de referencia y/o Inspector del Centro) y lleva a cabo

las acciones pertinentes.

- El responsable del Área de Inspección inicia Expediente al alumno por Absentismo Escolar.

- El responsable del programa, en colaboración con Inspección, selecciona los casos que proceda (normalmente los casos con expediente) para la Comisión de Absentismo y prepara la documentación de cada caso.

Durante el 2º mes a partir del hecho causante.


	Durante el segundo mes a partir del hecho causante.

	5ª Fase:

Intervención de la

COMISIÓN DE ABSENTISMO
	- Se reúne la COMISIÓN DE ABSENTISMO ESCOLAR, (a nivel provincial o local) para analizar los casos presentados, se

determinan las acciones oportunas por cada una de las instancia Durante el 3º mes a

partir del Plan de Prevención y Control del Absentismo Escolar 58 integrantes de la Comisión.

- Se seleccionan los casos que proceda para informar a Fiscalía de Menores.

Hecho causante.


	Durante el tercer mes a partir del hecho causante.

	6ª Fase:

Intervención de la

FISCALÍA DE

MENORES:


	- FISCALÍA DE MENORES recibe los casos y determina las medidas que procedan legalmente para preservar el derecho ineludible del alumno a la educación.


	Dentro del curso escolar

	En cualquier momento del proceso 

POLICIA

MUNICIPAL


	Podrá tener lugar la actuación de la POLICÍA MUNICIPAL:

- Interviene con los menores, en edad de escolaridad obligatoria (6 a 16 años), vistos en horario escolar fuera del recinto del centro. Los acompaña a la instancia responsable del alumno en ese momento (centro escolar o domicilio familiar).


	Dentro del curso escolar


A N E X O II

ACLARACIONES PARA LA UTILIZACIÓN DE DOCUMENTACIÓN

ESPECÍFICA

..

.

	1.- FICHA DE CONTROL DEL ALUMNADO ABSENTISTA
	Es una ficha individual de cada alumno absentista (con sus datos escolares, familiares, sociales, actuaciones y

observaciones). La envía el Centro Educativo a la Dirección Provincial de Educación sólo una vez: en el primer mes en que se producen las ausencias que originan la situación de “absentismo”.



	2.- RELACIÓN MENSUAL DEL ALUMNADO ABSENTISTA ED. INFANTIL Y PRIMARIA
	La envía el Centro Educativo a la D.P. de Educación todos los meses en que se produzcan faltas de asistencia no justificadas.

Es importante que en el espacio de Observaciones se indiquen las actuaciones que se han realizado en el Centro junto a aquellas aclaraciones y sugerencias que se consideren de interés para la D.P. de Educación y para la Comisión de Absentismo.

La información es introducida en una base de datos en la D.P. de Educación



	3.- RELACIÓN MENSUAL DEL ALUMNAOD ABSENTISTA ED. SECUNDARIA
	La envía el Centro Educativo a la D.P. de Educación todos los meses en que se produzcan faltas de asistencia no justificadas.

Es importante que en el espacio de Observaciones se indiquen las actuaciones que se han realizado en el Centro junto a aquellas aclaraciones y sugerencias que se consideren de interés para la D.P. de Educación y para la Comisión de Absentismo.

La información es introducida en una base de datos en la D.P. de Educación



	4.- INFORME INDIVIDUAL DEL ABSENTISMO DEL CENTRO.
	Informe que realiza el centro (u otra instancia, en su caso) y que detalla las características y circunstancias del caso así como las actuaciones desarrolladas por el Centro con el alumno y con la familia. Este informe resulta particularmente relevante para orientar el trabajo de la Comisión de Absentismo

	4.- INFORME INDIVIDUAL DEL ABSENTISMO DEL CENTRO.
	Informe realizado mensualmente por la D.P. de Educación a partir de los datos obtenidos de la base de datos. Se realiza un informe de cada Centro e incluye las faltas de cada mes de cada alumno absentista así como las actuaciones realizadas por los centros u otras instancias. Estos informes sirven para trabajar en las Comisiones de Absentismo Escolar.

Las actuaciones aparecen codificadas de la siguiente forma:

C1. Seguimiento desde la Comisión.

C2. Entrevista familiar.

C3. Visita domiciliaria.

C4. Carta de la Dirección Provincial.

C5. Carta del Ayuntamiento.
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C6. Citación a la familia:

C61. En CEAS (Centro de Acción Social).

C62. En APE (Área de Programas Educativos)

C63. En otras instituciones o entidades

C7 Intervención de la Sección de Protección a la

Infancia:

C71. Unidad de Intervención Educativa.

C72. Centro de Día.

C8.Intervención de otros integrantes de la Comisión:

C81. Cáritas

C82. Asociaciones de Minorías Culturales.

C83. Policía Municipal

C84. CEAS.

C85. Equipos de Intervención con Familias.

C9. Elaboración de informe de absentismo escolar para

su derivación a Fiscalía de Menores.

C10. Notificación a Fiscalía de Menores.



	6.- INFORME DE ABSENTISMO PARA FISCALÍA U OTRAS INSTANCIAS.
	Informe individual que cumplimenta la Comisión para poner el caso en conocimiento de la Fiscalía de Menores o su derivación a otras instancias cuando no ha obtenido resultados positivos.

Se destacan las actuaciones llevadas a cabo con el alumno y su familia, conclusiones y observaciones que procedan.



	7.- CARTA DE AVISO A LA FAMILIA
	Carta que envía el Director Provincial a la familia para notificar las continuas faltas de asistencia de su hijo y urgiendo a que se corrija esta conducta irregular

	8.- CARTA DE AVISO PRIMERAS HORAS Y RETRASOS
	Carta que envía el Centro/Director Provincial a la familia para notificar que su hijo falta a clase de manera habitual en las primeras horas o que llega tarde de forma sistemática.

Se suele utilizar fundamentalmente para alumnos de E.

Secundaria.



	9.- CARTA DE AVISO EN EDUCACIÓN INFANTIL
	Carta que envía el Director Provincial para notificar a la familia las continuas faltas de asistencia de su hijo.

Se utiliza esta carta fundamentalmente cuando existan indicios de una previsible situación de absentismo escolar en el futuro.



	10.- CARTA DE MATRICULACIÓN
	Carta que envía el Director Provincial a la familia para informar de que no ha formalizado la matricula de su hijo. A la vez que se avisa de la adopción de medidas, se ofrece colaboración para la tramitación de la matriculación. Un momento de particular riesgo lo supone el paso de E. Primaria a E. Secundaria.



	11.- CARTA DE FELICITACIÓN
	Carta que envía el Director Provincial en ocasiones a la familia, para reformar el cambio positivo observado a partir de unaprevia situación de absentismo. Se hace alusión directa al mes en que se han registrado menos faltas de asistencia.
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	12.- CARTA RECUERDO DE COMIENZO DE CURSO
	Carta que puede acordar la Comisión de Absentismo que se envíe en Septiembre a determinadas familias con hijos

absentistas. La firma el Director Provincial. Se pretende

comenzar de forma temprana las posibles actuaciones del curso siguiente.



	13.- CARTA DE NOTIFICACIÓN AL CENTRO
	Carta que dirige el Director Provincial al Centro para informar de las actuaciones desarrolladas desde la Comisión de Absentismo. Se acompaña copia de los documentos utilizados.

Se recuerda al Centro la importancia de reflejar la evolución de los casos en la Relación Mensual de Alumnado Absentista (D2 o D3)



	14.- CARTA NOTIFICACIÓN A LA FAMILIA DEL PARTE DE POLICIA MUNICIPAL
	Carta que dirige el Director Provincial a la familia para

informar de que su hijo ha sido encontrado por la Policía

Municipal fuera del Centro Educativo en horario escolar, con indicación del lugar, día y hora. Se menciona la existencia del Programa de Absentismo Escolar, la normativa que vela por la educación de los hijos y las posibles consecuencias en caso de no mejorar la asistencia.



	15.- CARTA DE CITACIÓN A LA FAMILIA
	Carta que dirige el Director Provincial a la familia, para

mantener una entrevista en la D. P. de Educación o donde se estime oportuno según el caso. Normalmente está precedida por otras cartas de aviso y otras medidas que no han tenido resultado positivo.



	16.- NOTIFICACIÓN DE TRASLADO TEMPORAL
	Notificación que cumplimenta la familia en razón de su

Traslado Temporal a otra localidad (generalmente por razones de trabajo de temporada de carácter agrícola). Se hará constar la localidad de destino, posible domicilio, forma de contacto y período previsto.

Incluye también un pequeño contrato por el que la familia se compromete a escolarizar temporalmente a su hijo en la

localidad de destino mediante la presentación del D 17.



	17.- CARTA DE PETICIÓN DE ADMISIÓN Y ESCOLARIZACIÓN TEMPORAL
	Carta escrita por el profesor tutor del alumno que informa sobre el desplazamiento temporal de la familia, sobre la situación del alumno en el Centro de origen y solicita que se favorezca la escolarización del alumno. Se debe presentar en el Centro educativo del lugar de destino del traslado temporal

	18.- CONVOCATORIA DE LA COMISIÓN DE ABSENTISMO.
	Convocatoria de reunión que envía el Director Provincial de Educación a cada uno de los integrantes de la Comisión de Absentismo Escolar. Puede ser recomendable una reunión mensual, con independencia de las actuaciones preparatorias y de cumplimiento de acuerdos que realice el responsable provincial del Programa de Absentismo Escolar de la D.P. de Educación.



	19.- SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ASISTENCIA ESCOLAR
	Petición que realiza la familia en la D. P. de Educación para que se le expida certificación de la asistencia regular que observan sus hijos en edad de escolaridad obligatoria.



	20.- CERTIFICADO DE ASISTENCIA ESCOLAR
	Certificado de Asistencia Escolar que expide la Dirección

Provincial de Educación, a petición de la familia y a efectos de solicitud de prestaciones sociales. Se consigna el grado de asistencia de cada uno de los hijos en los tres últimos meses.

Se considera una situación de absentismo la ausencia de cinco días lectivos completos al mes, que suponen cinco faltas. Si la  ausencia no es de día completo contará como media falta.



Este plan de absentismo ha sido modificado según la orden EDU/519/2014/17-06 por la dirección del centro en Toral de los Vados, 27 de septiembre de 2016
C.E.I.P Toral de los Vados
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